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Stellenausschreibung

Die Ruhr Campus Academy sucht am Campus Duisburg eine(n) Werkstudentin/Werkstudent (w/m/d) zur Begleitung
und Unterstlitzung des berufsbegleitenden Weiterbildungsstudiengangs ,Master of Public Policy* (MPP) an der NRW
School of Governance. Die RCA ist die Weiterbildungsgesellschaft der Universitat Duisburg-Essen.

Ihre Aufgaben:

- Organisatorische Unterstiitzung fiir die Weiterbildungsmodule im Rahmen des berufsbegleitenden Masterstudiengangs
(Vor-und  Nachbereitung der Kurse, Organisation der Veranstaltungen, Pflege der Teilnehmerlnnenlisten
und Teilnahmebescheinigungen, Unterstiitzung an Veranstaltungstagen);

- Inhaltliche Unterstlitzung der Dozierenden im berufsbegleitenden Masterstudiengang (Vorbereitung von Programmablaufen,
Erstellung und Bereitstellung von inhaltlichen Materialien fiir Dozierende und Teilnehmerinnen);

- Offentlichkeitsarbeit (Website-Pflege, Recherche und Bedienung geeigneter Verbreitungsmedien);

- Unterstiitzung der anwendungsorientierten Wissensvermittlung (Korrespondenz mit Gasten aus Wissenschaft, Politik und
Gesellschaft, Unterstitzung bei der inhaltlichen und organisatorischen Vorbereitung von Seminaren und Exkursionen).

lhr Profil:

- fortgeschrittenes Studium (Bachelor oder Master), vorzugsweise der Politikwissenschaft, Soziologie oder eines
anderen sozialwissenschaftlichen Fachs;

- Sie sind kommunikativ, ideenreich und erledigen Arbeiten zuverlassig;
- Sie arbeiten systematisch, prazise und eigenstandig, verfliigen tUber Organisationstalent und sind teamorientiert;
- Sie haben nachweisbare Erfahrungen in der Planung und Durchfiihrung von Veranstaltungen;

- Sie sind mit gangigen Softwareanwendungen (Word, Excel) und der englischen Sprache vertraut.

Besetzungszeitraum: schnellstméglich

Vertragsdauer: 12 Monate (mit Option auf Verlangerung)
Arbeitszeit: 12 Wochenstunden

Bewerbungsfrist: 23. Juni 2019

Bewerbungen (Lebenslauf und kurzes Anschreiben) richten Sie bitte an danny.pichottka@rca.uni-due.de
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